Autoren, Prof. Dr. Vorname Nachname

Überschrift deutsch
Unterzeile deutsch
Überschrift englisch

Unterzeile englisch
Vorspann: Hier steht der deutsche Vorspann

Vorspann: Hier steht der englische Vorspann
Schlüsselwörter: Hier stehen die deutschen Schlüsselwörter 

Keywords: Hier stehen die englischen Schlüsselwörter
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Citation: Hier steht die englische Zitierweise

1.Zwischentitel groß

1.1 Zwischentitel klein

Hier steht die Grundschrift nach dem Zwischentitel.
Hier steht die Grundschrift nach dem Zwischentitel.
Erste Fußnote mit Linie oben

Zweite (und weitere) Fußnoten
Abbildung 1 Hier steht dann eine Bildunterschrift
Abbildung 1 Hier steht dann eine englische Bildunterschrift

Literatur Überschrift

Literatur Grundschrift
Korrespondenzadresse
Korrespondenzanschrift
Anleitung zur Verwendung der Dokumentvorlagen-Datei „WordDot_OUP.dotx“

Erstellung einer neuen Word-Datei

­ Die Dokumentvorlagen-Datei „WordDot_OUP.dotx“ in den Ordner kopieren, in dem die Word-Datei gespeichert werden soll,

­ Doppelklick auf die Datei „WordDot_OUP.dotx“, es wird eine neue Word-Datei erstellt mit Mustertext und dieser Anleitung,

­ Datei unter neuem Namen abspeichern,

­ diese Anleitung (Seite 2) entfernen,

­ Text eingeben (Mustertext überschreiben, entfernen, ergänzen) und jedem Absatz die benötigte Formatvorlage zuweisen.

Nachträgliche Formatierung einer bereits vorhandenen Word-Datei

­ Die Dokumentvorlagen-Datei „WordDot_OUP.dotx“ in den Ordner kopieren, in dem sich die Word-Datei befindet,

­ Unter Entwicklertools* / Dokumentvorlage / Vorlagen / Dokumentvorlage „WordDot_OUP.dotx“ eingeben, mit OK bestätigen,

­ Datei speichern und schließen,

­ Datei erneut öffnen und bei Entwicklertools / Dokumentvorlage / Vorlagen / „Dokumentvorlagen automatisch aktualisieren“ ein Häkchen setzen, mit OK bestätigen,

­ Datei speichern,

­ die Formatvorlagen und Tastaturkürzel stehen jetzt zur Verfügung,

­ Dokument absatzweise durchlaufen und die benötigte Formatvorlage zuweisen.

* Wenn die Registerkarte „Entwicklertools“ nicht angezeigt wird:

­ Datei / Optionen / Menüband anpassen: bei dem Eintrag „Entwicklertools“ unter „Menüband anpassen“ ein Häkchen setzen, mit OK bestätigen.
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